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1. OBJETO

Este documento tiene por objeto establecer el modo por el cual la
Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad de Jaén (UJA)
garantiza que las ensefianzas que ofertan se realizan de acuerdo con las
previsiones realizadas, para lo que planifica e implanta su programa
formativo de modo que el alumnado consiga alcanzar los objetivos
definidos en cada una de sus titulos oficiales. Asi mismo, pretende
garantizar la correcta evaluacién del aprendizaje de sus estudiantes en las

distintas materias ofertadas en las titulaciones del Centro.

2. RESPONSABILIDADES
Junta de Centro (JC): Planificar, difundir y desarrollar la imparticidon

de las ensefanzas oficiales ofertadas.

Consejos de Departamento: Elaborar y aprobar el Plan de
Organizacion Docente y las guias docentes de las asignaturas bajo su
responsabilidad.

Comision de Garantia de Calidad del Centro (CGC): Comprobar la
existencia de guias docentes actualizadas. Velar por el correcto
desarrollo de las ensefanzas.

Vicedecano/Vicedecana de Titulacion: Obtener informacion de los
distintos grupos de interés acerca de la planificacion y desarrollo de las
ensefianzas y evaluacion de aprendizaje.

Equipo de Direccion (ED): Facilitar la difusion de toda Ia
informacion relativa a la planificaciéon docente.

Comisiones de Coordinacion Docente: Evitar vacios o duplicidades
en los programas de las asignaturas.

Defensor o Defensora Universitaria/Equipo de Direccion/Junta de
Centro:

Aplicar normativa cuando sea necesario.
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Profesorado: Actualizar criterios de evaluacion de sus asignaturas.

Aplicar los criterios de evaluacion (evaluacién del alumnado).

3. DESARROLLO

Una vez que la oferta formativa de los diferentes Centros ha
sido aprobada y difundida convenientemente (PCO1 Procedimiento para el
disefio e implantacidon de la oferta formativa en la Facultad de Ciencias de la
Salud), y a partir de la planificacion de las ensefanzas y el calendario del
curso elaborado por el Consejo de Gobierno, la Facultad de Ciencias de la
Salud ha de proceder a planificar la imparticion de las ensefianzas ofertadas

y a implantar dicha planificacion.

Para ello, los Consejos de Departamento han de elaborar y
aprobar el Plan de Organizacién Docente, asi como aprobar y coordinar los
programas de las asignaturas de sus areas de conocimiento y, de modo
general, velar por Ila calidad de Ia docencia encomendada al

Departamento.

Asimismo, la Junta de Centro ha de aprobar el horario de
clases, conocer e informar el Plan de Organizacion Docente (POD) vy
demas propuestas de los Consejos de Departamento que impartan
docencia en el Centro y afecten a éste.

Con antelacion a la apertura del periodo de matricula del
siguiente curso académico, la Facultad de Ciencias de la Salud debera
publicar su programacion docente anual, que incluird la oferta de grupos,
asignaturas a impartir horarios, programas, criterios de evaluacién y
profesorado asignado a cada asignatura y grupo. Dicha programacion se
llevard a efecto a partir de la documentacidon remitida por los distintos

Departamentos.
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En consecuencia, antes del inicio del periodo de matricula de
cada curso académico, la Junta de Centro (y por mandato de ésta la

Comision de

Garantia de Calidad del Centro) ha de comprobar Ia

existencia de un documento estandarizado por asignatura (Guia Docente

de la asignatura), donde estén, al menos, los siguientes elementos

basicos revisados y actualizados:

e Caracteristicas de la materia o asignatura en cuanto a numero

de créditos, distribucion entre teoria y practica, periodo en el

que se imparte.

e Datos del personal académico responsable de

asignatura.

* Prerrequisitos, contexto dentro de

recomendaciones y adaptaciones curriculares.

» Competencias y resultados de aprendizaje de

asignaturas.

* Contenidos del programa de las asignaturas

incluyendo las practicas asignadas.

* Metodologia de ensefianza-aprendizaje.

* Métodos y criterios de evaluacién del aprendizaje.

» Bibliografia y fuentes de referencia.

* Cronograma.

El

la materia o

titulacion y

las materias o

0 materias

Equipo de Direccion del Centro, se responsabilizara de

favorecer la difusion de la informacion anteriormente indicada para su

accesibilidad y utilizaciéon

titulaciones impartidas por la Facultad de Ciencias de la Salud.

Para facilitar el

PCO6
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Centro, los Vicedecanos y Vicedecanas de Titulacion mantienen
reuniones periddicas con representantes de estudiantes vy
profesorado implicados en el Titulo. Ademas, la Junta de Centro
designara las Comisiones de Coordinacion Docente que considere
necesarias, para evitar vacios o duplicidades en los diferentes
programas formativos asi como posibles alteraciones en el proceso de
evaluacion del alumnado. En caso de que no se produjese el
nombramiento de estas comisiones, la Comision de Garantia de Calidad
realizara las sesiones que considere oportunas, invitando a participar en
ellas al profesorado afectado, para garantizar que el desarrollo de la
materia asi como el proceso de evaluacién del alumnado se ajusta a lo

definido en el programa formativo.

La Comision de Garantia de Calidad establecera las
medidas de control que considere adecuadas para favorecer el correcto
desarrollo de la planificacidon de las ensefianzas y evaluacion del alumnado
y atenderd las incidencias que puedan surgir (PA04 Gestion de
incidencias (Q-S) estableciendo las medidas correctoras oportunas
consecuencia de las desviaciones apreciadas y aplicando la normativa

vigente en relacion a la evaluacién y revisién de examenes.

4. REGISTROS

i e .z Soporte .
Identificacion de Ic)Ie Responsable Tiempo de
las evidencias . custodia conservacion
archivo

Acta de aprobacién del
:;Cs)Da:i Ig:ts:aogramas de Papel y/o Secretaria Permanentemente
(Conse?o Departamento) informatico Departamento actualizada
Actas de aprobacion de ,
la planificacion docente _Papel y/o Secretaria del N
del Centro (Junta de informatico Centro 6 anos
Centro)
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Actas de las Comisiones Papel y/o Secretaria del .
de Coordinacion informatico Centro 6 anos
‘25 D t Papel y/o Vicedecanato de
Gulas Docentes Informatico | Calidad del Centro 6 afios

Hasta inclusion

Criterios de evaluacién Papel y/o Direccion en la Guia
Informatico Departamento Académica

Actas o documentos Viced nato d

relativos a la verificacion Papel y/o cedecanato ce N

de criterios de evaluacién | Informatico Calidad del Centro 6 afos

5. DIAGRAMA DE FLUJO
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evaluacion

Quejas y
sugerencias

Actualizar criterios de evaluacién

Profesorado

Aprobar criterios de evaluacion

Consejo de Departamento

Enviar al Equipo de Direccidn los criterios
de evaluacion (en programa asignaturas)

Guia académica

Departamentos

Aplicar la evaluacion a los alumnos

¢Hay reclamaciones

éal profesor?

Profesorado

l

Verificar cumplimiento de criterios de

evaluacion

Comision de Garantia de Calidad

éSe cum% Nf

Si

¢esta resuelto?

Aplicar normativa

Defensor universitario/
Equipo Direccién/Junta
Centro

ése mantiene?
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6. INDICADORES

No se considera necesario establecer indicadores en este

procedimiento.

7. MEDIDAS, ANALISIS Y MEJORA CONTINUA

Aunque no se considera necesario establecer indicadores
especificos, se pueden considerar como tales las reclamaciones recibidas y
la satisfaccién de los grupos de interés (profesorado y estudiantes) con
el desarrollo de las ensefianzas y la metodologia de evaluacién del
alumnado.

De forma anual, el Vicedecanato de Calidad del Centro
recogera la informaciéon necesaria para que la Comision de Garantia de
Calidad proceda al andlisis de la planificacién, desarrollo y evaluacion
del alumnado en las materias de las diferentes titulaciones de las que el

Centro es responsable.

Los resultados del analisis del desarrollo de este proceso,
alimentaran al proceso PC02 Revision y mejora de las
titulaciones, que realizard las propuestas de mejora que considere
oportunas en cuestién de desarrollo de la ensefianza y evaluacién del

alumnado para el siguiente curso académico.

Sin perjuicio de lo anterior, el presente procedimiento debera
revisarse y actualizarse, al menos, cada vez que surjan modificaciones en
las reglamentaciones utilizadas como referencia o0 siempre que se

planteen alternativas de mejora al mismo.

8. RENDICION DE CUENTAS

De los resultados obtenidos como consecuencia de la
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aplicacién del presente procedimiento, la CGC informara a la Junta de

Centro y a sus grupos de interés, conforme a lo dispuesto en el
procedimiento PC12 de Informacion Publica.

ANEXOS

No se considera necesario incluir anexos a este procedimiento.
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